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Prot. n. 5065/V.4 del 2/06/2026 

 Ai Docenti  

 Alla DSGA 

 Atti 

 Sito web 

Loro sedi 

 

 

 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico SCUOLA DELL’INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA, 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S. 2025-2026  

 

 

Con la presente circolare interna, si impartiscono le disposizioni per gli adempimenti di fine anno scolastico 

e le attività che dovranno essere svolte durante il mese di giugno.  

 

SCUOLA DELL’INFANZIA TERMINE ATTIVITA’ DIDATTICHE: martedì 30 giugno 2026.  
Entro il 29 giugno 2026 andranno consegnati in segreteria i seguenti documenti: – Schede di passaggio – 

Relazione finale di sezione a cura del team - Relazione progetti attuati – Documenti scolastici relativi alla 

sezione e all’attività educativo-didattica.  

I Responsabili di plesso cureranno la consegna e verificheranno che sia presente tutta la documentazione. 

 

SCUOLA PRIMARIA TERMINE LEZIONI: venerdì 5 giugno 2026.  

Calendario degli scrutini già pubblicato. 

Le operazioni di scrutinio si concluderanno per tutti i docenti non appena l'ultima classe sarà stata scrutinata. 

I Coordinatori di classe in sede di scrutinio dovranno presentare:  

- In sede di scrutinio: il team docenti redigerà la Certificazione delle Competenze, secondo il Modello 

Ministeriale D.M. n. 14 del 30/01/2024, per le classi 5e, il verbale (utilizzando le funzioni del registro 

elettronico) e stamparlo per la firma del D.S.;  

- Relazione coordinata sull'andamento didattico/disciplinare 

- Estratto del Registro del Docente e Agenda della programmazione  

- Registri generali compilati e firmati 

- Tabellone da affiggere con le ammissioni all’anno successivo. 

 

Gli esiti degli scrutini saranno visibili sulla pagella del registro elettronico a partire dal giorno 9 giugno 

2026 ore 14.00.  
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO TERMINE DELLE LEZIONI: venerdì 5 giugno 2026. 
Calendario degli scrutini già pubblicato. 

I C.d.C. saranno presieduti dal D.S. e, ove assente o impegnato, dai Coordinatori dei medesimi Consigli.  

Tre giorni prima delle date degli Scrutini, si raccomanda quanto segue:  

- I docenti devono provvedere a inserire nel Registro le proposte di voto della/e disciplina/e insegnate e a 

consegnare tutti gli elaborati prima della data dello scrutinio;  

- I docenti Coordinatori verificano che siano stati inseriti i voti di tutte le discipline e del giudizio relativo 

al comportamento;  

- In sede di scrutinio, il Coordinatore, coadiuvato dai docenti, provvederà a compilare:  

1. tabellone completo delle valutazioni stampato e firmato dai docenti e dal Dirigente;  

2. rilevazione degli apprendimenti del II quadrimestre;  

3. relazione coordinata finale (come precisato di seguito);  

4. redigere il verbale (utilizzando le funzioni del registro elettronico) e stamparlo per la firma del D.S. 

 

RELAZIONE FINALE DISCIPLINARE – CLASSI 1^ - 2^ -3^   
Ogni Docente, sulla base del piano di studio disciplinare personalizzato, elaborato all’inizio dell’anno 

scolastico, predisporrà una relazione che evidenzi chiaramente: 

– la situazione “in uscita” della classe  

– gli esiti degli interventi personalizzati effettuati  

– le problematiche trattate  

– le attività didattiche integrative e interdisciplinari valutabili come crediti formativi  

– le modalità di verifica adottate  

– i rapporti scuola-famiglia  

Una copia di tale relazione sarà condivisa con il Docente Coordinatore entro il 5/06/2026, che provvederà a 

creare una cartella per le relazioni della classe.  

 

RELAZIONE COORDINATA FINALE DI CLASSE 1^ - 2^ 

I Docenti coordinatori dei Consigli di Classe, sulla base delle Relazioni finali disciplinari, della 

programmazione educativo-didattica e delle verifiche periodiche, predisporranno per le date dei rispettivi 

scrutini una relazione finale da cui emerga quanto segue:  

- risultati del processo di insegnamento-apprendimento e di maturazione degli alunni (fasce di livello);  

- strategie finalizzate al processo formativo degli alunni  

- modalità di verifica e criteri di valutazione  

- rapporti scuola-famiglia  

- attività didattiche integrative e progetti valutati ai fini del credito formativo  

- eventuali casi particolari  

- eventuali cause che hanno ostacolato il processo formativo.  

La Relazione finale, sarà approvata e firmata in sede di scrutinio dai docenti del Consiglio di Classe, 

unitamente al Piano Individualizzato degli apprendimenti relativo agli alunni con una o più insufficienze.  
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ALUNNI IN GRAVE DIFFICOLTA’  

Entro il 4 giugno 2026 ogni docente con alunni in grave difficoltà compilerà e presenterà al Coordinatore per 

la visione al Dirigente Scolastico una dettagliata relazione per ciascuno di essi, così articolata:  

1. Descrizione delle carenze riscontrate (con evidenziazione della loro gravità);  

2. Descrizione degli interventi di recupero effettuati;  

3. Comunicazioni alla famiglia in merito alle carenze riscontrate (n. prot. e data);  

4. Inidoneità alla frequenza della classe successiva (con argomentata motivazione della inopportunità di 

questo passaggio).  

 

ALUNNI CON DISABILITA’ 

Si fa riferimento alla comunicazione del Direttore Generale dell’Ufficio Scolastico Regionale “Adempimenti 

di fine anno scolastico per l’inclusione scolastica, continuità e progettazione” pubblicata sul sito della nostra 

scuola in data 27/05/2026. 

Va ultimato il PEI in Piattaforma SIDI e predisposta la Relazione finale della Relazione finale dell’alunno. 
 

ESAMI DI STATO 2026 RELAZIONE COORDINATA FINALE CLASSE 3^  

Nella seduta di scrutinio finale il Docente Coordinatore presenterà una relazione finale che, partendo dalla 

programmazione educativo-didattica e dalle Relazioni finali dei singoli Docenti evidenzi chiaramente:  

- le condizioni e il livello della classe fin dal primo anno del ciclo di Scuola Secondaria di I grado (ritmi di 

sviluppo, stili di apprendimento, eventuali condizionamenti, impegno nello studio e partecipazione alle 

attività educative scolastiche, risultati raggiunti...);  

- strategie didattiche adottate per la promozione del successo formativo degli alunni;  

- situazione generale della classe prima degli esami;  

- modalità di verifica e criteri di valutazione;  

- La Relazione finale, approvata dai componenti il Consiglio di Classe, sarà inserita nella cartella condivisa e 

messa a disposizione del Presidente della Commissione d’esame conclusivo 1° Ciclo.  
 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

Il Consiglio di classe provvederà alla compilazione del modello di Certificazione delle competenze, allegato 

al D.M. n. 14 del 30/01/2024. Tale Documento verrà stilato in sede di scrutinio finale e consegnato alle 

famiglie degli alunni che abbiano sostenuto l’Esame stesso con esito positivo. Il modello nazionale per gli 

alunni con disabilità certificata viene compilato per i soli ambiti di competenza coerenti con gli obiettivi 

previsti dal piano educativo individualizzato (PEI).  
 

AVVISI E CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

-10 giugno 2026 ore 12.00 pubblicazione nell’atrio della Scuola Primaria dell’elenco degli alunni ammessi 

alla classe successiva per le classi 1^ e 2^.  

-10 giugno 2026 ore 12.00 pubblicazione nell’atrio della scuola Primaria dell’elenco degli alunni ammessi 

agli esami di Stato.  

- Dal 10 giugno 2026 ore 14.00 visione del documento di valutazione alle famiglie degli alunni delle classi I 

e II mediante Registro Elettronico.  

-Dal 28 giugno 2026 consegna certificato sostitutivo e certificazione delle competenze alle famiglie degli 

alunni delle classi III.  
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DOCUMENTI E RELAZIONI PROGETTI A.S. 2025/2026 

Entro il giorno 5 giugno 2026 consegna delle relazioni relative ai Progetti didattici e alle Funzioni Strumentali 

avviati nell’anno in corso.                           

    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                     (Dott. Pietro Bizzarro)  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/93  
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