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Oggetto: Utilizzo Carta Intestata della scuola 
 
 
Per opportuna informazione e al fine di evitare spiacevoli inconvenienti, si comunica 
alle SS.LL. che la carta intestata dell’Istituto Comprensivo “G.Gaglione”, deve essere 
utilizzata solo ed esclusivamente per fini istituzionali o comunque in nome o per 
conto dell ‘Amministrazione medesima qualora sia stata rilasciata delega formale. 
L’utilizzo della carta intestata della scuola per comunicazioni personali, stesura 
progetti, elaborazione e diffusione di documentazione scolastica varia, ecc..., si 
configura pacificamente come fatto illlecito avente rilevanza disciplinare e, nel caso 
in cui sussistano determinate circostanze, anche come illecito penale. 
Si precisa che l’intestazione utilizzata fino ad ora è stata sostituita con una carta 
intestata contenente anche il logo della scuola, la stessa verrà utilizzata a partire da 
martedì 14 marzo 2017. 
  
 
 
                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 
           Prof.ssa Maria BELFIORE 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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