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ISTETUTO COMPRENSIVO STATALE AD INDIRIZZO MUSICALE
“GIACOMO GAGLIONE”

AL SITO -

Al RLS

Alla RSU

AGLI ATTI T.U. 81/2008

1 MISURE DI PREVENZIONE GENERALI VALIDE PER TUTTI

Come indicato dagli esperti dell'OMS e del Ministero della Salute, € possibile in via generale ridurre
il rischio di infezione, proteggendo sé stessi e gli altri, seguendc le ordinarie norme
comportamentali e accorgimenti di corretta prassi igienica, gia® messi in pratica nei luoghi di
lavoro. I comportamenti da adottare per ridurre l'esposizione e la trasmissione di qualunque
malattia respiratoria sono gli stessi che comunemente prevengono l'influenza:

- Lavarsi spesso le mani con acqua e sapone per almeno 20 secondi o con soluzioni alcoliche;

- Starnutire e tossire in un fazzoletto o sul gomito flesso, e gettare i fazzoletti utilizzati in un
cestino chiuso;

- Evitare di toccare il naso, la bocca e gli occhi con mani non lavate;

- Evitare contatti ravvicinati con persone che sono malate o che mostrino sintomi di malattie;

- Evitare di stringere mani, abbracciarsi e ogni tipo di contatto;

- Evitare momenti di aggregazione per quanto possibile, sostituendo riunioni a distanza con i
metodi tecnologici disponibili;

- Non frequentare zone affollate.

2 INFORMAZIONE AI LAVORATORI

L/Istituto informa tutti i lavoratori e chiunque entri nei plessi scolasticl circa le disposizioni di
sicurezza anticontagio, consegnando e/o affiggendo all'ingresso e nei luoghi maggiormente visibili
dei plessi, appositi opuscoli / depliants informativi ufficiali quali (vedi allegati):

-Dieci comportamenti da seguire

-Raccomandazioni anticontagio

-Come lavarsi le mani

In particolare, le informazioni riguardano:
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B I'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altvi sintomi
influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e "autorita sanitaria;

» la consapevolezza e |'accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter permanere
nell’Istituto e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all'ingresso,
sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a
rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, ecc.);

e Iimpegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorita e del Dirigente scolastico nel fare accesso
nei locali dell'Istituto (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di
igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano delligiene);

» l'impegno a informare tempestivamente e responsabilmente la Direzione dell’Istituto della
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l‘espletamento della prestazione lavorativa,

avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti.
3 MODALITA DI INGRESSO / USCITA DEI DIPENDENTI

e Chiungue presenti a casa sintomi quali febbre oltre i 37,5° efo sintomi di infezione respiratoria
quali la tosse e in generale peggioramento delle sue condizioni generali di salute, ha 'obbligo di
rimanere al proprio domicilio, di informare la Direzione dell’Istituto e di chiamare il proprio
medico di famiglia.

e Il personale, prima dell'accesso al luogo di lavoro, sara sottoposto al controllo della
temperatura corporea. Se tale temperatura risultera superiore ai 37,5°, non sara consentito
I'accesso ai luoghi di lavoro.

» Si favoriscono orari di ingresso/uscita scaglionati in modo da evitare il pil possibile contatti
nelle zone comuni (ingressi, spogliatoi, ecc.), evitare assembramenti e garantire la distanza
interpersonale di sicurezza di almeno 1 metro.

s E vietato I'accesso nei locali del'Istituto a chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con

soggetti risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio.

4 GESTIONE DELL'ACCESSO DEGLI UTENTI

« Nell’atrio d'ingresso dei plessi sono affissi appositi depliants informativi da fonti ufficiali quali il

Ministero della Salute e |'Istituto Superiore di Sanita sui comportamenti da adottare.
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Le relazioni con l'utenza avverranno prevalentemente mediante il ricorso alla posta elettronica
istituzionale; invitando gli interessati a lasciare numero telefonico e indirizzo mail di contatto.
L'accesso all’'utenza nei plessi scolastici, & consentito rispettando quanto segue:

- E consentito I'accesso solo mediante appuntamento e previa la preventiva conferma alla
Direzione che: né la persona che chiede di accedere, né i propri conviventi hanno
manifestato sintomi influenzali (tosse, febbre superiore a 37,5° C, congiuntivite, dolori
muscolari nelle ultime 24 ore). Tale conferma dovra essere indicata nella mail di
richiesta di appuntamento. Qualora nel tempo che intercorrera tra la richiesta di
appuntamento e l'appuntamento stesso, dovesse presentarsi almeno uno dej sintomi
citati precedentemente, tale circostanza dovra essere comunicata e comportera

inevitabilmente I'annullamento dell’appuntamento.

- Le persone entrano uno alla volta indossando mascherina chirurgica e di guanti; Gl
utenti accedono nell'atrio della scuola e ritirano la documentazione richiesta presso una

postazione debitamente allestita con protezioni di plexiglass.

- Chi entra nel plesso deve lavarsi le mani anche se guantate (nell’atrio di ogni plesso &

stato messo a disposizione 1l gel per la disinfezione delie mani);

- Qualora arrivino in anticipo, dovranno aspettare fuori, fino all’orario dell’appuntamento,

per non creare assembramenti nelle sale d'aspetto.

5 MODALITA DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI

]

L'accesso degli esterni nei locali dell'Istituto & consentito al solo personale dei fornitori che
svolgono attivita strettamente necessarie alla continuita produttiva (es. manutenzioni degli
impianti, verifiche periodiche obbligatorie per legge, situazioni di emergenza).

In ogni plesso scolastico per Veventuale accesso di fornitori esterni sono state individuate
procedure di ingresso, transito e uscita, mediante modalita, percorsi e tempistiche che riducano
te occasioni di contatto con il personale della scuola.

I fornitori devono atteners! rigorosamente alle misure di prevenzione e di cautela di seguito

riportate:

FASE DI ACCOGLIENZA/INGRESSO:

1. Rimanere all’esterno dell'area di accesso e farsi riconoscere, fornendo la

documentazione/dichiarazione verbale attestante il servizio da svolgere.
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2. Consegnare o compilare al momento la autocertificazione attestante
I'assenza di sintomi relativi al Covid-19, come da modello ricevuto
all'atto dell’appuntamento o presente alla reception del plesso

Indossare TASSATIVAMENTE i dispositivi di protezione (mascherina e guanti menousao);

Detergere le mani con il disinfettante posto allingresso anche con mani guantate

FASE DI TRANSITO/CARICO E SCARICO:
1. E TASSATIVAMENTE VIETATO ALLONTANARSI dal mezzo, se possibile rimare a bordo

del proprio mezzo.

2. Sono consentite solo ed esclusivamente, dove previsto, le attivita di carico/scarico,
indossando la visiera, con mascherina e guanti

3. Se il carico/scarico richiede la discesa dal mezzo, deve essere mantenuta la distanza
di sicurezza di almeno 2 metri.

4. E VIETATO l'ingresso negli uffici;

5. E VIETATO I'utilizzo dei servizi igienici, riservati al personale dell’Istituto;

Quanto previsto nel presente Protocollo si estende anche alle imprese in appalto che
possono organizzare sedi e cantieri permanenti e provvisori all'interno dei plessi

scolastici dell'Istituto.

6 PULIZIA E SANIFICAZIONE DEI LOCALI
L.'Tstituto assicura

o la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica con appositi detergenti dei:

-locali dei plessi scolastici

-postazioni di lavoro

- spogliatoi e servizi igienic

-aree comuni

- tastiere, schermi touch e mouse sia negli uffici che nei reparti produttivi
- distributori di bevande e snack

s Sanificazione ambientale periodica
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Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 alliinterno dei locali dell’Istituto, si procedera

alla pulizia e sanificazione dei locali secondo le disposizieni della circolare n. 5443 del 22 febbraio
2020 del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione.

Le normali procedure di pulizia ed igiene degli ambienti di lavoro debbono essere applicate senza
ulteriori particolari specificita durante le normali attivita lavorative.

Nel caso in cui it Dirigente scolastico venga informato dalle autoritd sanitarie locali che un suo
dipendente & stato ricoverato a seguite di infezione da COVID-19, verranno applicate le seguenti
misure di pulizia per scrivanie, porte, sedie, muri, schermi, finestre, tavoli, maniglie, tastiere,
telecomandi, pulsantiere, interruttori, telefoni e tutte le altre superfici esposte:

-A causa della possihile sopravvivenza del virus nell’'ambiente per alcuni giorni, i luoghi e le aree
potenzialmente contaminati devono essere sottoposti a completa pulizia con acqua e detergenti
comuni prima di essere nuovamente utilizzati.

-Per la decontaminazione verra impiegato ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia. Per le superfici che
possono essere danneggiate dall'ipoclorito di sodio verra impiegato etanolo al 70% dopo pulizia con
un detergente neutro.

-Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici sara assicurata la ventilazione degli ambienti.
Tutte le operazioni di pulizia saranno condotte da perschale che indossi DPI (filtrante respiratorio
FFP2 o FFP3, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso impermeabile a maniche
lunghe, e seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI - svestizione). Dope 'uso,
i DPI monouse saranno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.

-Saranno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di
muri, porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.

-Tende e altri materiali di tessuto verranno sottoposti a un cicle di lavaggio con acqua calda a 90°C
e detergente. Qualora non sia possibile il lavaggio a 90°C per le caratteristiche del tessuto, il ciclo

di lavaggio sara addizionano con candeggina o prodotti a base di ipoclorito di sodio.

-Si procede ad una sanificazione ambientale obbligatoria.

7 PRECAUZIONI IGIENICHE E DI SICUREZZA PERSONALI

E obbligatorio che le persone presenti nei locali dell’Istituto adottino tutte le precauzioni

igieniche, in particolare per le mani. L'Istituto mette a disposizione dei lavoratori idonei
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mezzi detergenti igienizzanti perle mani. E raccomandata la frequente pulizia delle mani

con acqua e sapone sequendo la procedura indicata nell’opuscolo allegato.

8 DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

L'Istituto fornisce ai lavoratori, oltre ai normali DPI previsti dalla mansione svolta in funzione di
quanto riportato nel DVR, i seguenti ulteriori Dispositivi di protezione Individuale:

-Mascherine chirurgiche

~Guanti monouso da utilizzare in tutte le fasi lavorative,

9 GESTIONE SPAZI COMUNI

L'accesse agli spazi comuni in ogni plesso scolastico & contingentato, con la previsione di una
ventilazione continua dei locali, di un tempo ridotto di sosta all'internc di tali spazi e con il

mantenimento della distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano.

10 ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO
Viene attivato lo “smart working” per tutte quelle attivita che possono essere svolte presso il

domicilio o a distanza

11 TRASFERTE, VIAGGI, SPOSTAMENTI, RIUNIONI

Sono sospese ¢ annullate le trasferte/viaggi di lavoro anche se gia concordate o crganizzate

Gli spostamenti all'interno dei plessi scolastici e tra | vari plessi devono essere limitati al minimo
indispensabile e nel rispetto delle indicazioni aziendali.

Sono sospesi tutti gli eventi interni e tutte le riunioni in presenza. Laddove le stesse fossero
connotate dal carattere della necessita e urgenza, nell'impossibilita di collegamento a distanza,
verra ridotta al minimo la partecipazione necessaria e, comungue, dovra essere indossata la
mascherina chirurgica e dovra essere garantito il distanziamento interpersenaie di almeno 1 metro
e un'‘adeguata areazione. Prima e dopo la riunione i locali andranno sanificati.

Sono sospese le visite nei locali dell’Istituto con visitatori esterni.

Allegati:
- Poster Dieci comportamenti da seguire
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-Poster Raccomandazioni anticontagio

~-Poster Come lavarsi le mani

Capodrise, 26/05/2020
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