ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE AD INDIRIZZO MUSICALE
“GIACOMO GAGLIONE”

Prot. n. 8436/V.4 Capodrise, 3 novembre 2025

Ai Docenti di SOSTEGNO

AllaF.S. - Areas
Prof. Nicola GLORIOSO

Alla DSGA
Dott.ssa Roberta SORBO

Agli Assistenti Amm.vi

OGGETTO: introduzione e sperimentazione della nuova procedura per il Piano Educativo
Individualizzato (PEI) digitalizzato sulla piattaforma SIDI per 'a.s. 2025/2026 con indicazioni
operative per i docenti.

Si comunica che, a partire dall'anno scolastico 2025/2026, la redazione e la gestione del Piano
Educativo Individualizzato (PEI) avverranno in modalita completamente digitalizzata, tramite
la piattaforma ministeriale SIDI.

Questa nuova procedura, conforme alla normativa vigente (D.L. 66/17, art. 7, comma 2, lettera g),
mira a semplificare e ottimizzare la gestione dei documenti e a garantire una condivisione pit
efficace tra tutti i membri del GLO (Gruppo di Lavoro Operativo).

Indicazioni operative per la corretta gestione e compilazione del PEI sulla piattaforma SIDI

e Scadenze Fondamentali

e Accesso
Per accedere & necessario essere prima abilitati dalla segreteria. _
L'accesso all’Area riservata della piattaforma,

https:/fwww.mim.gov.it/web/guest/accesso, avviene tramite le proprie credenziali SPID o
CIE. Una volta effettuato 'accesso, la sezione dedicata al PEI si trova nel percorso: Servizi
> Tutti i servizi > GLO- Gestione PEI- Alunni con disabilita
¢ Composizione del GLO (Caricamento nel SIDI): Ia segreteria, supportata dalla Funzione
Strumentale (FS), provvedera a caricare { componenti del GLO (inizialmente solo docenti,
educatori/OSSs del Comune e genitori) nel SIDI, assegnando le diverse autorizzazioni:
O Gestione (scrittura e modifica): sara data ai docenti di sostegno della classe e al
coordinatore di classe.
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o Visualizzazione e firmatario: saranno assegnate agli altri membri del GLO.

Si provveder in un secondo momento all’inserimento degli specialisti ASL. Nel caso ci fossero
modifiche rispetto ai componenti del GLO (specialisti ASL... ) va comunicato alla segreteria e alla
Funzione Strumentale.

e Registrazione PEl: la compilazione del PEI sulla piattaforma tramite il percorso Gestione
fascicolo > Certificazioni > Registrazione PEl segue la struttura del modello ministeriale.
La piattaforma guida il docente attraverso le varie sezioni (Funzioni), che possono essere
salvate in bozza e modificate in un secondo momento. In seguito alla compilazione di
almeno una sezione, il PEl assume Infatti lo stato -In lavorazione-

Non vanno compilate le parti che si riferiscono agli Allegati Ce C1.

Considerando che i P.E.l. sono stati consegnati in formato cartaceo, la registrazione sulla
piattaforma dovra essere completata, previa profilatura, nel pili breve tempo possibile.

Organizzazione incontro GLO

1. Validita: si ricorda che il GLO risulta validamente costituito anche nel caso in cui non siano
presenti tutti i componenti;

2. Responsabilitad: gli incontri di condivisione e approvazione del PEl dovranno essere
organizzati dagli insegnanti di sostegno della classe.

3. Comunicazione in Segreteria: per la convocazione ufficiale, i docenti di sostegno
dovranno inviare una mail all'ufficio di Segreteria alunni con un preavviso di almeno
“cinque giorni lavorativi, inserendo, in conto conoscenza, le Funzioni strumentali di
competenza.

4. Lamail deve includere:
o Elenco completo dei membri del GLO (docenti del Team/CdC, specialisti AUSL,
genitori, educatori...).
o Indirizzi email per tutti i componenti esterni.

5. Coordinamento e Inviti: '
o Per la scuola secondaria, nel caso lo stesso neuropsichiatra abbia in carico pil
alunnife, sara direttamente la FS a prendere i contatti per fissare le date dei GLO.
o Il Dirigente si occupera della convocazione formale del GLO.
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6. 1l GLO si terra, “in orario concordato tra docenti/famiglie e specialisti ASL.

Ruoli e Allegati

® Membri del GLO vs. Partecipanti: si distingue tra i membri del GLO (chi firma il
documento e ha un ruolo attivo nella stesura) e i partecipanti (chi collabora alla
realizzazione del progetto educativo, ma non ha i'obbligo di firma come gli assistenti
sociali, gli educatori dei centri pomeridiani).

e Si raccomanda la compilazione collaborativa tra tutti i docenti del Team/Consiglio di
Classe/Interclasse/Intersezione in un’ottica di corresponsabilita educativa.

e | docenti non devono inviare nulla tramite email, in quanto la documentazione sar3
gestita interamente sulla pfattaforma.

¢ Il verbale del primo incontro del GLO, dovra essere allegato alla piattaforma attraverso il
tasto Verbali presente nella pagina principale di gestione del PEL (1l formato ammesso
per il verbale da caricare & solo PDF).

Il PEI potra essere poi sottoposto all’iter di approvazione del Dirigente Scolastico attraverso
il tasto -Invia per approvazione-.

[l PEl assume cosi lo stato -Da Approvare- e in tale stato non & disponibile alle funzioni di

Gestione.

Una volta Approvato sara direttamente il Dirigente Scolastico ad Inviarlo in firma ai firmatari

designati del GLO.

La Funzione strumentale & disponibile a dare supporto ai colleghi in caso di dubbi o necessita

di confronto.

Confidiamo nella vostra collaborazione per un'introduzione efficace e puntuale di questo
nuovo strumento digitale, che rappresenta un passo significativo per il miglioramento dei
processi di inclusione nella nostra scuola. Cordiali saluti.

Si allega:

e Guida operativa piattaforma ministeriale Sidi

Presidenza; 0823 830 494

C.M.: CEIC83000V
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Guida PEI digitale




Inserimento del PEIl su piattaforma

Effettuare 'accesso all’area riservata del sito mim.gov.it o al seguente link utilizzando SPID o Carta

d’identita elettronica: https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/nrofilo/home

spedv’

A I Agenzia per
g Itz Digitaie

OPPURE

Approfondisci SPID

Approfondisci CIE

Approfondisci CNS

Learn more about efDAS

Sei un nuovo utente? Registrati

Selezionare la voce “Tutti i servizi” all'interno det menti “Servizi”

"PROFILO
; Dati persongii >
~ Gestione profilo v
Storico v
 Esc >
AREA RISERVATA
Pagina iniziale ¥
: Servizi A
7| t:c;iiservizi _>_
Preferiti . > |

Servizi in evidenza

Servizio SIDI

Pago in Rete

VEDITUTTI

Informazioni

Lunedi, 25 febbraio 2024 News




Seleziona la lettera “G”

PROFO i : Pagina iniziale > Servizi > Tuttiis
Bati personafi > Tutti i servizi
Gestiene profilo ~
4 z
: Storice v
| Esci > A
Alternanza Scuala Lavara ¥r
AREA RESERVATA. IR : ::-'f':';: Assistenti di lingua itzlizna all'estero ® &
baging nile S [T,
© Servizi A c
! ttuoi servizi > Cartella DS in anne di formazione e prova W
I Tutti i servizi >
. Cinema per la Scucla *
Preferiti >

Cliccare sulla vace "GLO — Gestione PEI — Alunni disabilita” (cliccando la stellina, il servizio viene impostato
tra i preferiti.

G

Gestione Convocazioni Personali W
Gestiona Esami TS | ® | &
GLO - Gestione PE} -~ Alunni con disabilita w
Graduatorie di istituto [l fascia Personale ATA triennio 2021/23 Ve

Cliccare sulle tre linee in alto a sinistra

con Disabilita

Gestione fascicolo alunni con disabilita

Per accedere alle funzionalitd disponibili nel menu servizi cliccare sull'icona posta in alte a sinistra.

N.B.: 'accesso al servizio € inibito dopo le ore 20:00 e per l'intera giornata

nel fine settimana
Selezionare la voce “Registrazione PEI” all'interno del mend “Certificazioni”




Gestione fascicolo alunni con disabilita

Per accedere alle funzionalitd disponibili nel menu servizi cliccare sull'icona posta in alto a sinistra,

Selezionare la casella di modifica a destra relativa allo studente

brafile:
ONE PE

g UTENTE GESTE

» DPatadl Grado it , Cedice o

a . .
nascita  © Sasso ¢ dlsabilita ©  scacla ¢. Denominazione scuola o

Codite Hacale ¢ Cognomel’ Mome
D oo Hhe 2 WP o Jif, —Eme
o m w ® ‘z m L PR aorazione & !

All'interno della schermata di compilazione del PEIl & possibife controllare fa composizione del GLO segnalando
eventuali incongruenze alla funzione strumentale che provvedera ad avvertire la segreteria e procedere
successivamente alla compilazione delle varie sezioni del PEI cliccando sulla matita a destra

Tipologia PEL: Definitivo Stato: IN LAVORAZIONE Data aggiornamento: 27/02/2024

1 - Composizione GLO

F2 - Osservazion propedewtiche alunno/studente (Sezioni 1 - 2 - 3)
Per allegare i
verbali del GLO

F3 - Valutszione Dirmension: (Sezion! 4 - )
F4 - Contesto - Barriere e Facilftatori (Sezioni 6 - 7}
FS - Crganizzazione progetto di inclusione (Sezionhe 3)

F& - PCTO & Competenze (Sezioni 8.3 ~ 1)

LA LA

F9 - Interventi sul percorse curdeulare (Seziond 8.1 - 8,2 - 8.4)

Stampa PEI I l Verbali I I Afrchivio PET E

Nelle pagine successive sono riportate le schermate di tutte le sezioni della piattaforma {le
sezioni possono presentarsi in maniera diversa in base all’ordine di scuola)




Profilo:
UTENTE GESTIONE PEI

Gestiane
Alunni o
can Disabilita




Dati Scolastici
Stato alunno: FREQUENTANTE
Classe: [l - e

Indirizzo di studic: ENOGASTRONOMIAE
OSPITALITA' ALBERGHIERA

Quadra Orario; ENOGASTRONOMIA (FRA)

Cognoime:
Codice fiscale:

Sesso; E

Comune di hascita
Cittadinanza;

Data di nascita:

~ 1 - Quadro informativo
Situazione familiare/descrizione dello studente o della studentessa

A cura dei genitori o esercenti la respensabilfita genitoriale ovverc di altri companenti del GLO

Elementi desunti dalta descrizione di s2 dello Studente o della Studentessa, attraverse interviste o collogui

~ 2 - Elementi generaii desunti dal Profilo di Funzionamento

o, se non disponibile, dalla Diagnosi Funzionale e dal Profile dinamico funzionale (ove compilato)

Sintetica descrizione, considerando in particolare le dimension! sulle quali va previsto Fintervento e che andranno guindi analizzate nel presente PEI

!
|
|

In base alle indicazioni del Prefilo di Funzionamento {o se non & stato ancora redafto, defla Diagnosi Funzionale e del Profilo Dinamico
Funzionale) sono individuzte le dimensioni rispetto alle quali & necassaric definire nei PEI specifici interventi. Le sezioni del PEI non

coinvolte vengono omesse,

Dimensione Socializzazione/Interazione/Relazione Sazione 4A/5A
Dirmensione Comunicazione/Linguaggio Sezione 4B/58
Dimensione Autonomia/Orientamento Sezione AL/5C

Dimensiane Cognitiva, Neuropsicologica e del'Apprendimento  Sezione 4D/5D  [--Seleziona- o!

- Allegato "C" - Supporti al funzionamento

a. Dimensione delia relazione, delf'interazione & della socializzazione: ETSE{ezmnav -

b. Bimensione delfa comunicazione e dei linguaggio: | --Seleziona-- v|

c. Dimensione deil'autonomia e dell'orientamento: E'—-S’e%ezio
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Profilo:
UTENTE GESTIONE PEI

G_estio:n__e o
Alunnt
con Disabilita




d. Dimensione cognitiva, neuropsicologica e dellapprendimento: ST

Sostegno educativo e didattico

Entita delie difficolta nello svolgimento delle attivita comprese in clascun dominic/dimensione
tenende conte dei fattori ambientali implica

Ore di sostegno richieste per I'a. s. successivo |

Assistenza

Comunicazione
Entita delle difficolta nello svolgimento delle attivits comprese in ciascun dominie/dimensione

tenendo conto dei fattori ambientali implicati [--Seleziona- v]

Ore di scstegno richieste per I'a. s, successive ||

Assistenza specialistica alla comunicaziane (per azioni ricenducibifi ad interventi educativi):
Comunicazione:

D assistenza ad alunnife con disabilita visiva

{1 assistenza ad alunnife con disabiifta uditiva

[ assistenza ad alunni/e con disabilita intellettive e disturbi del neurosviluppo
(3 attro

Autonomia

Entita delle difficoltd nallo svolgimente delle attivith comprese in ciascun dominio/dimensione
tenende conte dei fattori ambientali implicati | --Seleziona-- v

Ore di sostegno richieste per I'a. 5. successive |

Assistenza specialistica all'autoncmia
Educazione e sviluppo dell'autoncmia, nella:

) cura di sé
O mensa
L] aftro

Assistenza di base (per azioni di mera assistenza materiale, non riconducibili ad interventi educativi)
{1 igienica

(3 spostaments

) mensa

3 aitro

~ 3 - Raccordo con il Progetto Individuale di cui all'art. 14 della Legge 328/ 2000
a. Sintesf def contenuti def Progetto Indlviduale e sue modalits di coordinamento e inkerazione con Il presente PEI, tenendo conto delie
considerazioni defla famigiia (se il progetto individuale & stato gia redatto)

i
H H
H H
i |

i

b. Indicazioni da considerare nella redazione del progetto individuale di cul all'articolo 14 Legge n, 328/00 {se if progetto individuale é

stato richiesfo e deve ancora essere redatto}

I Indietro I i Salva I

: ;r_li_i:l risgr@fi-@ 201




Profilo: LT
UTENTE GESTIONE PE

272




Dati Anagrafici . Datl Scolasticl
Cognome! Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscala: Classe: ﬁ -

Indirizzo di studio; ENOGASTRONOMIA E
OSPITALITA ALBERGHIERA

Quadro Orario: ENOGASTRONOMIA (FRA)

Sesso! & Data di nascita:

Comune di nascita
Cittadinanza:

- 4 » Osservazioni sullo studente/essa per progettare gli interventi di sostegno didattico
Puati di farza sl quall costrulre gl interventi educativl e didalilcd

a. Dimensione della relazione, dell'interazione e della socializzazione:

b. Dimensione della comunicazione e del linguaggio!

. Dimensione dell'autonomia e dell'orientamento:

d. Dimensione cognitiva, neuropsicologica e dell'apprendimento:

- B - Intervaenti per lo/a studente/essa; obiettivi educativi e didattici, strumenti, strategie e modalita

A. Dimensione: RELAZIONE / INTERAZIONE / SOCIALIZZAZIONE - si faccia riferimento alla sfera affettivo relazionale,
considerando P'area del sé, Il rapporto con gii altri, la motivazione verse 1a relazione consapevole, anche con il gruppo dei pari, le
interazioni con gii adulti di riferimento nel contesto scolastico, la motivazione all'apprendimento

OBIETTIVI, specificando |77
anche gli esiti attesi

U

INTERVENTI EDUCATIVI,
DIDATTICI e -
METODOLOGICI,
STRATEGIE E STRUMENTI
finalizzati al

ohiettivi

VERIFICA {metodi, criteri
e strumenti utilizzati per
verificare se gli obiettivi

sono stati raggiunti)

raggiungimento degli o - e e

B, Dimensione: COMUNICAZIONE / LINGUAGGIO — si faccia riferimento alla competenza linguistica, intesa come comprensione
del linguaggio orale, produzione verbale e relativo use comunicativo del linguagglo verbale o di linguaggi alternativi o integrativi; si
consideri anche la dimensione comunicazionale, intesa come modality di interazione, presenza e tipologia di contenuti prevalenti,
utilizzo di mezzi privifegiati
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Profilo: : g

UTENTE GESTION

E PE1

OBIETTIVI,
specificando
anche gli esiti
attesi

INTERVENTI ;
EDUCATIVI, o
DIDATTICI &
METODOLOGICI,

STRATEGIE E
STRUMENTI
finalizzati al

raggiungimento
degli obiettivi
VERIFICA
(metodi, criteri
e strumenti
utilizzati per
verificare se gli
obiettivi sono
stati raggiunti)

C. bimensione: AUTONOMIA/ORIENTAMENTO — s/ faccia riferimento all'autonomia della persona e afl'autonomia sociale, alle dimensioni
motorio-prassica (motricita globale, motricits fine, prassie semplici e compiesse) e sensoriale (funzionalita visiva, uditiva, tattile)

OBIETTIVE, specificando
anche gli esiti attesi

INTERVENTI EDUCATIVI,

DIDATTICI e
METODOLOGICI,
STRATEGIE E STRUMENTI
finalizzati al
raggiungimento degli
obiettivi

VERIFICA (metodi, criteri

e strumenti utilizzati per

verificare se gli obiettivi i

sono stati raggiunti) e




D. Dimensicne COGNITIVA, NEUROPSICOLOGICA E DELL'APPRENDIMENTO — capacita mnesiche, inteilettive e organizzazione
spazio-temporale; livelle di svilippo raggiunto in ordine aife strategie ulilizzate per la risoluzione di compiti propri per ia fascia d'etd, agl stiif
cognitivi, alla capacitd di integrare competenze diverse per la risoluzione di compili, alle competenze di lettura, scrittura, calcolo, decodifica di
testi o messaggi

OBIETTIVE, specificando .
anche gli esiti attesi |

INTERVENTI EDUCATIVI,
DIDATTICI e i
METODOLOGICI,
STRATEGIE E i
STRUMENTI finalizzati al P
raggiungimento degli : i

obiettivi

VERIFICA (metodi, :
criteri e strumenti i
utilizzati per verificare

se gli obiettivi sono stati |
raggiunti}

Indietro Salva

212




Profilo. : B :
UTENTE GESTIONE PEI

Gestione .
Alunni
on Dis

abilita

Dati Anagrafici Dati Scolastici
' Stato alunno: FREQUENTANTE

Classe:m : e

Indirizzo di studio: E TRONOMIA E
OSPITALITA' ALBERGHIERA

Quadro Orario: ENOGASTRONOMIA (FRA)

Cognorme:

Data di nascita

Comune di nascita;
Cittadinanza: a8

~ B - Osservazioni sul contesto: barriere e facilitatori

Osservazieni nel contesto scolastico - fisico, crganizzativo, relazionale - con indicazicne delle basrlere e del facilitator! a seguite
defl'osservazions sisternatica dello studente/essa e della classe, anche tenuto conto delle indicazioni fornite dallo/a stesso/a
studenta/assa,

- 7 - Interventi sul contesto per realizzare un ambiente di apprendimento inclusivo

Tenendo conto di quanto definite nelle Sezioni 5 e &, descrivere gli interventi previsti sul contesto e sull’'ambiente di apprendimento

Indietro Salva
[indietro | | Saive |
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